
ارائه خدمات  تسریع در جهت هماهنگی بیشتر و تحصیلی محترم مشاور اتیداساست  خواهشمند
  :بروز مشکلات تحصیلی دانشجویان به نکات ذیل توجه فرمایند پیشگیري از آموزشی و

پشت درب  در ، جهت مراجعه دانشجویاندر دانشکده خود را ساعات حضوردر شروع هر نیمسال  )1
  .مایندفر اتاق قید

که در برنامه کلاسی تداخل دارند، اجتناب ) کارآموزي تئوري و(از تأیید انتخاب واحد دروسی  )2
  .فرمایند

 دروس تئوري و یا اخذ و خارج از برنامه خود راکارآموزي  دروس تئوري و صورتی که دانشجو در )3
شی دانشکده اطلاع معاون آموزبه  مراتب را ،حذف نموده باشد را مربوط به برنامه خودکارآموزي 

  .ددهن

به استاد مشاور خود  در تاریخ تعیین شده اضافه حذف وجهت انجام  دانشجویان موظفندتمامی  )4
  .کنترل گردد محترم دقیقاً مشاور استادتوسط  ییدیه انتخاب واحد دانشجوبرگه تأ مراجعه نموده و

هاي فرم  ،قررم عددرمو ها در خصوص دانشجویان متقاضی انتقال و مهمان به سایر دانشگاه )5
در تا یید شده تأ محترم کنترل و مشاور سپس توسط استادو  امضاءمربوطه توسط دانشجو تکمیل، 

  .گرددآموزشی دانشکده بررسی شوراي 

ره دو تک درس تئوري باقی مانده در صمخت به صورت معرفی به استاد صرفاً انتخاب واحد )6
و زمانی است که دانشجو درس را در ترم هاي گذشته در کلاس حضور داشته ولی  کارآموزي درعرصه

  .است موفق به کسب نمره ي قبولی نگردیده 



با  لازم است اخذ نماید، دوره عرصه به صورت معرفی به استاد در واحدي را صورتی که دانشجو در )7
به معاونت  موضوع را کتباً ،مجوز اخذ جهت انجام مکاتبات و هماهنگی استاد مشاور مربوطه

  .دانشکده اعلام نمایند آموزشیمحترم 

شنامه اطلاعات سشامل پر اي آیین نامه، استاد مشاور باید براي هر دانشجو پرونده 5طبق ماده  )8
فرم گزارش مربوط به مراجعه دانشجو و مشاوره  اقتصادي و اجتماعی، ،خانوادگی فردي، تحصیلی،
  .)باشد فرم مربوطه درسایت موجود می(ستاد مشاور را تشکیل دهد ه از سوي اهاي انجام شد

دانشجو که منجر به اختلال در  در توسط استاد مشاور روحیعاطفی و  درصورت مشاهده مشکلات )9
 ، موارددانشگاهی گردیده است بین فردي و اتارتباط یا اختلال در افت تحصیلی و کلاس،شرکت در 

پیگیري آن بر  ،به مراکز مشاورهدر صورت ارجاع پرونده دانشجو  و شدهگزارش  واحدبه مسئول  کتباً
  .باشد می محترم استاد مشاورعهده 

باید در پایان هر نیمسال تحصیلی گزارش عملکرد  استاد مشاورین نامه، آئ 5 ماده 19طبق بند  )10
  .فرمایدارائه  دانشکده کتباً مشاور خود را به مسئول اساتید

یا داراي افت  نیمسال گزارش دانشجویان مشروط و هراساتید مشاور می بایست در پایان  )11
را به صورت مکتوب به مسئول  که پیشرفت تحصیلی داشته اند و همچنین دانشجویانی تحصیلی

  .اعلام فرمایند اساتید مشاور

 هر اساتید مشاور درمسئول  استاد مشاور باید در جلساتی که توسط معاون آموزشی دانشکده و )12
  .شرکت فرماید گردد، نیمسال تحصیلی تشکیل می

کارشناسی آئین نامه و شرح وظایف استاد مشاور و آئین نامه آموزشی دوره هاي کاردانی، ) 13
  .در سایت دانشکده موجود می باشد و کارشناسی ارشد ناپیوسته کارشناسی ناپیوسته پیوسته،



و سر فصل دروس مربوط به رشته هاي مختلف درسایت  مشخصات دوره برنامه آموزشی) 14
  .دانشکده موجود می باشد

 


